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	Tìm kiếm cứu nạn hàng hải hạng III
	Thường trực Phối hợp cứu nạn III:

Tham gia thực hiện: Tổ chức trực ban nghiệp vụ tìm kiếm, cứu nạn, xây dựng kế hoạch, phương án bố trí sắp xếp nhân sự trực ban nghiệp vụ và phân công thực hiện; nghiên cứu, đề xuất xây dựng cơ chế, phương án phối hợp tìm kiếm cứu nạn trên biển trình cấp thẩm quyền phê duyệt và tổ chức thực hiện sau khi được phê duyệt; nghiên cứu, đề xuất xây dựng phương án phối hợp tìm kiếm, cứu nạn trên biển trình cấp có thẩm quyền xem xét và tổ chức thực hiện sau khi được chấp thuận trong trường hợp vượt quá khả năng ứng phó của đơn vị; nghiên cứu, đề xuất, xây dựng và tổ chức thực hiện kế hoạch ứng trực phòng, chống thiên tai trên biển, phòng chống lụt bão (PCLB) hằng năm, kế hoạch bố trí phương tiện tìm kiếm cứu nạn chuyên dùng thường trực tại những khu vực xung yếu để sẵn sàng tham gia hoạt động phối hợp tìm kiếm, cứu nạn; thực hiện nghiên cứu, đề xuất, xây dựng các quy định, quy chế, quy trình quản lý nghiệp vụ chuyên ngành tìm kiếm cứu nạn, đề xuất các vấn đề liên quan đến pháp chế hàng hải, xây dựng các chương trình, kế hoạch, văn bản hướng dẫn thực hiện các văn bản quy phạm pháp luật liên quan, ứng dụng khoa học, công nghệ trong lĩnh vực tìm kiếm cứu nạn trên biển; nghiên cứu, đề xuất, xây dựng, triển khai các chương trình, phương án ứng dụng khoa học công nghệ, xây dựng cơ sở dữ liệu thông tin phục vụ công tác quản lý, thống kê và khai thác trong lĩnh vực tìm kiếm cứu nạn trên biển; quản lý, bảo dưỡng các trang thiết bị phục vụ công tác TKCN theo quy trình; nghiên cứu, đề xuất xây dựng các kế hoạch tuyên truyền, phổ biến pháp luật liên quan đến hoạt động tìm kiếm cứu nạn, an toàn giao thông trên biển theo kế hoạch được cấp thẩm quyền phê duyệt; phối hợp với các lực lượng chức năng xây dựng kế hoạch và giám sát việc tổ chức thực hiện các hoạt động bảo đảm an toàn hàng hải, an ninh hàng hải và góp phần bảo vệ chủ quyền biển đảo Việt Nam khi được yêu cầu; tham gia phòng cháy, chữa cháy, phòng ngừa ô nhiễm môi trường trên biển khi có yêu cầu của cơ quan có thẩm quyền. Kiểm tra, giám sát hoạt động quản lý, thực hiện công tác đảm bảo an toàn lao động, nghiệp vụ phòng cháy, chữa cháy trên các phương tiện tìm kiếm cứu nạn; Thực hiện công tác nghiên cứu ứng dụng công nghệ thông tin trong lĩnh vực tìm kiếm, cứu nạn hàng hải; góp ý xây dựng cơ sở dữ liệu thông tin phục vụ công tác quản lý và khai thác trong lĩnh vực tìm kiếm cứu nạn trên biển; gia nghiên cứu, đề xuất xây dựng kế hoạch tuyên truyền, phổ biến pháp luật liên quan đến hoạt động tìm kiếm cứu nạn, an toàn giao thông trên biển theo kế hoạch được cấp thẩm quyền phê duyệt; phối hợp với các lực lượng tìm kiếm, cứu nạn khác để tiến hành tìm kiếm, cứu nạn trong vùng nước cảng biển, vùng cấm và vùng hạn chế trên biển dưới sự điều hành của cơ quan chủ trì; Triển khai thực hiện phối hợp với các quốc gia và tổ chức quốc tế về tổ chức hội nghị, hội thảo và trao đổi thông tin trong lĩnh vực tìm kiếm cứu nạn hàng hải; Đề xuất cử viên chức tham gia khóa đào tạo, bồi dưỡng quốc tế về hàng hải; Thường trực 24/24 giờ hàng ngày để tiếp nhận thông tin, xử lý và ứng cứu kịp thời các tình huống bị nạn xảy ra trong vùng biển thuộc trách nhiệm tìm kiếm cứu nạn của đơn vị; Thực hiện nhiệm vụ trực ban nghiệp vụ tìm kiếm cứu nạn; Thực hiện các nhiệm vụ được giao  khác.
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	+ Đáp ứng tiêu chuẩn về năng lực chuyên môn nghiệp vụ của ngạch chuyên viên  hoặc viên chức chuyên ngành tìm kiếm cứu nạn hàng hải hạng III theo quy định hiện hành.
+ Có kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin cơ bản.
+ Có kỹ năng sử dụng được ngoại ngữ  tiếng Anh tương đương bậc 2 khung năng lực ngoại ngữ Việt Nam trở lên.
	Có bằng tốt nghiệp đại học trở lên một trong các ngành, chuyên ngành:   Quản lý hàng hải; kinh tế vận tải biển; điều khiển tàu biển; khai thác máy tàu biển; luật hàng hải; kỹ thuật an toàn hàng hải; công nghệ thông tin; ngoại ngữ.
	


- Tham gia nghiên cứu, đề xuất xây dựng và tổ chức thực hiện các chương trình, kế hoạch, văn bản quản lý về công tác lưu trữ theo thẩm quyền được giao. Thu thập hồ sơ, tài liệu vào lưu trữ Trung tâm. Quản lý tài liệu lưu trữ điện tử, hướng dẫn lập hồ sơ, tài liệu điện tử; Phân loại, chỉnh lý, xác định giá trị tài liệu; thực hiện các thủ tục tiêu hủy tài liệu hết giá trị. Tổ chức sử dụng tài liệu lưu trữ; Giao nộp hồ sơ, tài liệu thuộc diện nộp lưu vào lưu trữ lịch sử. Thực hiện chế độ báo cáo, báo cáo thống kê cơ sở về công tác lưu trữ và tài liệu lưu trữ. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Tổng Giám đốc Trung tâm giao: Tham gia công tác tổ chức huấn luyện nghiệp vụ tìm kiếm cứu nạn; trực ban thông tin liên lạc. Thực hiện các nhiệm vụ khác do lãnh đạo phòng giao.



	+ Có kỹ năng sử dụng được ngoại ngữ  Tiếng Anh tương đương bậc 2 khung năng lực ngoại ngữ Việt Nam trở lên.
	Có bằng tốt nghiệp đại học trở lên một trong các ngành, chuyên ngành:  lưu trữ; lưu trữ học và quản trị văn phòng (Trường hợp tốt nghiệp đại học trở lên ngành khác phải có chứng chỉ bồi dưỡng nghiệp vụ lưu trữ do cơ sở đào tạo có thẩm quyền cấp hoặc có bằng tốt nghiệp cao đẳng, trung cấp ngành lưu trữ).
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	Chuyên viên về tổng hợp
	- Tham gia theo dõi, đôn đốc việc thực hiện chương trình công tác thuộc lĩnh vực được phân công; tham gia xây dựng dự thảo văn bản quy phạm pháp luật, các báo cáo, đề án, dự án, chương trình theo sự phân công của lãnh đạo phòng. 

- Tham gia thực hiện xây dựng kế hoạch, hướng dẫn đăng ký và triển khai đề tài, đề án nghiên cứu khoa học, sáng kiến cải tiến kỹ thuật, hợp lý hóa các quy trinh quản lý trong Trung tâm, tham gia Hội đồng Khoa học công nghệ Trung tâm trong việc công nhận, triển khai áp dụng các sáng kiến cải tiến kỹ thuật.

-  Tham gia thực hiện xây dựng kế hoạch và lập dự toán, tổ chức hội nghị giao ban, hội nghị trao đổi nghiệp vụ chuyên môn khác có liên quan của Trung tâm theo nhiệm vụ được giao.

- Tham gia xây dựng dự thảo kết luận tại các cuộc họp, giao ban, các chương trình công tác, chương trình làm việc của lãnh đạo khi được phân công.
- Phối hợp với lãnh đạo phòng theo dõi đôn đốc các phòng tham mưu, đơn vị trực thuộc, của Trung tâm gửi báo cáo kế hoạch hàng tháng, quý, năm, đột xuất theo đúng tiến độ.

- Thực hiện tổ chức sơ kết, tổng kết, kiểm tra, phân tích, đánh giá và báo cáo thực hiện nhiệm vụ được phân công theo dõi.

- Xây dựng và giám sát, báo cáo kết quả thực hiện chương trình công tác năm, quý, tháng, đột xuất… của các phòng tham mưu, đơn vị trực thuộc.

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Tổng Giám đốc Trung tâm giao: Tham gia công tác tổ chức huấn luyện nghiệp vụ tìm kiếm cứu nạn; trực ban thông tin liên lạc.

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do lãnh đạo phòng giao.
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	- Đáp ứng tiêu chuẩn về năng lực chuyên môn nghiệp vụ của ngạch chuyên viên theo quy định.

- Có kỹ năng sử dụng công nghệ thông tin cơ bản.

- Có kỹ năng sử dụng được ngoại ngữ tiếng Anh tương đương bậc 2 khung năng lực ngoại ngữ Việt Nam trở lên.


	Có bằng tốt nghiệp đại học trở lên một trong các ngành, chuyên ngành:   Khoa học hàng hải; kinh tế đầu tư; kinh tế xây dựng; kinh tế phát triển; kinh tế vận tải biển; kinh tế hàng hải; quản trị kinh doanh; luật.
	Điều chỉnh

	Tổng cộng
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